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PROCESSO ADMINISTRATIVO N.º 017/2022 

                  MODALIDADE DE LICITAÇÃO – A DEFINIR, DE 25 DE OUTUBRO DE 2022. 

 

Origem da Despesa: 

Setor Administrativo 

 

Objeto: 

Aquisição de material de expediente e suprimentos de informática. 

 

Observação: 
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SOLICITAÇÃO DE COMPRA 
 

Solicita-se a aquisição de material de expediente e suprimentos de informática, para 
atender as necessidades do setor administrativo desta Casa de Leis, conforme a relação que segue 
abaixo: 

   
Item  Quantidade Descrição R$ Unitário R$ Total  

01 08 
Caixa c/ 50 unidades de Caneta Esferográfica Ponta Fina: 0,7 
mm; ou 0,8 mm; Corpo hexagonal transparente, para verificar 
o nível de tinta. Cor Azul.  

   

02 03 
Caneta marca-texto de bolso Ponta chanfrada para marcar 
com linha grossa ou sublinhar com linha fina, Tinta 
fluorescente brilhante Cor Amarela. 

   

03 05 Caixa Papel (estilo Metalizado) BRANCO OURO c/30 folhas 
120 g/m² - A4 210mm x 297mm 

   

04 02 Cola Branca Líquida 40g    

05 10 
Papel Sulfite Branco Caixa 10x500 folhas – A4 75g/m², 
210mmx297mm de Uso Profissional – certificado pelo 
Inmetro. 

   

06 15 Pilha Alcalina Palito AAA C/02 UN.    

07 03 
Tonners compatíveis com a IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL 
LASERJET MONO – Marca HP LaserJet Pro MFP -Modelo 
M521dn. (aproximadamente p/10.000 páginas/cada); 

   

08 

 
 
 
 
 
 
 

01 

Teclado e Mouse Wifi - com as seguintes especificações 
técnicas: 

 Largura (bruto) [m]: 0.16 
 Profundidade (bruto) [m]: 0.52 
 Peso (bruto) [Kg]: 0.838 
 Altura (bruto) [m]: 0.05 
 Mouse Wireless: Sim 
 Garantia Fabricante: 3 anos 
 Teclado Wireless: Sim 
 Receptor NANO: Sim 
 Teclado Frequência: 2.4Ghz 
 Mouse Frequência: 2.4Ghz 
 Mouse Conexão: Sem fio 
 Teclado Conexão: Sem fio 
 Mouse Alimentação: Pilha AA 
 Teclado Alimentação: Pilha AAA 
 Padrão Teclado: ABNT 2 + Teclado numérico 
 Botões: 3 
 Número de Teclas: 107 + 10 
 Teclado Cor: Preto 
 Mouse Cor: Preto 

   

09 02 Grampeador de Mesa Metálico médio 26/6  30folhas  tamanho 
20,1 x 5 x 9,5 cm 

   

Valor Total da Proposta R$ 
 
 
 Justificativa da Solicitação: 
 
 
 O Servidor Rodrigo Geórgio Parise, investido na função de Contador da Câmara Municipal de 
Bituruna/PR, requer a aquisição dos produtos supramencionados, tendo em vista em virtude de se 
tratar de itens necessários para a realização dos trabalhos administrativos desta Casa de Leis.  
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 Segue para Comissão de Licitação para providências cabíveis e formalização do devido 
procedimento administrativo. 
 
 

Sala das Sessões Bernardo Roveda, Bituruna -PR, 25 de outubro de 2022. 
 
 
 
 

____________________________ 
Rodrigo Geórgio Parise 

Contador 
 
 

 
Autorização: 
Autorizo o encaminhamento da solicitação acima descrita, à Presidente da Comissão Permanente 
de Licitação para providências, nos termos da legislação vigente. 
 
Data: ____/_____/_____ 
 
 
 

________________________ 
João Carlos Padilha 

Presidente do Legislativo  
 

Observação:(para uso da administração) 
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SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO 
 

Solicita-se a aquisição de material de expediente e suprimentos de informática, para 
atender as necessidades do setor administrativo desta Casa de Leis, conforme a relação que segue 
abaixo:   
Item  Quantidade Descrição R$ Unitário R$ Total  

01 08 
Caixa c/ 50 unidades de Caneta Esferográfica Ponta Fina: 0,7 
mm; ou 0,8 mm; Corpo hexagonal transparente, para verificar 
o nível de tinta. Cor Azul.  

   

02 03 
Caneta marca-texto de bolso Ponta chanfrada para marcar 
com linha grossa ou sublinhar com linha fina, Tinta 
fluorescente brilhante Cor Amarela. 

   

03 05 Caixa Papel (estilo Metalizado) BRANCO OURO c/30 folhas 
120 g/m² - A4 210mm x 297mm 

   

04 02 Cola Branca Líquida 40g    

05 10 
Papel Sulfite Branco Caixa 10x500 folhas – A4 75g/m², 
210mmx297mm de Uso Profissional – certificado pelo 
Inmetro. 

   

06 15 Pilha Alcalina Palito AAA C/02 UN.    

07 03 
Tonners compatíveis com a IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL 
LASERJET MONO – Marca HP LaserJet Pro MFP -Modelo 
M521dn. (aproximadamente p/10.000 páginas/cada); 

   

08 

 
 
 
 
 
 
 

01 

Teclado e Mouse Wifi - com as seguintes especificações 
técnicas: 

 Largura (bruto) [m]: 0.16 
 Profundidade (bruto) [m]: 0.52 
 Peso (bruto) [Kg]: 0.838 
 Altura (bruto) [m]: 0.05 
 Mouse Wireless: Sim 
 Garantia Fabricante: 3 anos 
 Teclado Wireless: Sim 
 Receptor NANO: Sim 
 Teclado Frequência: 2.4Ghz 
 Mouse Frequência: 2.4Ghz 
 Mouse Conexão: Sem fio 
 Teclado Conexão: Sem fio 
 Mouse Alimentação: Pilha AA 
 Teclado Alimentação: Pilha AAA 
 Padrão Teclado: ABNT 2 + Teclado numérico 
 Botões: 3 
 Número de Teclas: 107 + 10 
 Teclado Cor: Preto 
 Mouse Cor: Preto 

   

09 02 Grampeador de Mesa Metálico médio 26/6  30folhas  tamanho 
20,1 x 5 x 9,5 cm 

   

Valor Total da Proposta R$ 
Observação:  
Os orçamentos devem estar com data da cotação, carimbo do CNPJ da empresa e assinatura do 
responsável. 
 
  
 
 
 
 
Bituruna, ____ de ________________ de 2021.  Ass.____________________________________ 


