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PROJETO DE LEI N® 2229/2026

EMENTA:

Institui no ambito do Municipio de Bituruna na Administraciao Direta
e Indireta a concessio de adiantamento para as despesas
consideradas de pequeno vulto e pronto pagamento, com base nos
arts. 65, 68 e 69 da Lei Federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964, e
nos termos da autorizacdo contida na Lei Federal n® 14.133, de 12 de
abril de 2021.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituida a concessao de adiantamento para as despesas consideradas de pequeno
vulto e de pronto pagamento, com base nos arts. 65, 68 e 69 da Lei Federal n? 4.320, de 17 de
margo de 1964, e nos termos da autorizagdo contida na Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021.

Art. 22 Fica a Secretaria Municipal de Administracado, Financas e Planejamento responsavel pelo
processamento das requisicdes de adiantamentos e pela analise das prestacdes de contas dos

adiantamentos.

Art. 32 Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicao de servidor municipal
ou agente politico, a fim de dar-lhe condi¢cdes de realizar despesas que, por sua natureza,
necessidade e valor, ndo possam submeter-se ao procedimento normal de aquisicdo de materiais

ou de prestacdo de servigos.

Art. 42 Os pagamentos a serem efetuados por meio do regime de adiantamento ora estabelecido

restringir-se-do aos casos previstos nesta Lei, e sempre em carater de excecao.

Art. 52 Poderdo ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos de despesas
eventuais, de pequeno vulto e em carater de urgéncia, observado o disposto no art. 12 desta Lei,

decorrentes das seguintes espécies:
I - despesas com material de consumo;

II - despesas com servicos de terceiros;
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III - despesas com transporte em geral;

IV - pagamento de despesas de viagem, diretamente relacionadas ao objeto do servico, ndo

vinculadas as diarias de alimentacio e hospedagem;

V - despesas com refei¢des, hospedagens, ingressos e outras despesas acessorias indispensaveis,
destinadas ao atendimento de beneficiarios de programas municipais, usuarios de servicos
socioassistenciais e de saude, participantes premiados em concursos ou competi¢cdes
promovidos pelo Municipio, produtores rurais participantes de feiras e eventos técnicos com
participacdo institucional organizada, apoiada ou coordenada pelo Municipio, atletas que
representem o Municipio em eventos esportivos e integrantes de grupos culturais e folcléricos
em atividades de representacao ou divulgacdo institucional, desde que precedidas de parecer
técnico da Secretaria Municipal competente, atestando a necessidade da despesa, sua vinculagdo
a acdo ou evento especifico e o interesse publico.

§ 12 Os adiantamentos destinados as despesas previstas no inciso V deste artigo serdo
concedidos a servidor responsavel, cabendo-lhe a realizacdo das despesas e a correspondente

prestacdo de contas, na forma desta Lei e do regulamento.

§ 22 Consideram-se despesas de pequeno vulto e de pagamento imediato, para os efeitos desta

Lei, as que se realizarem com:
I - despesas postais;
II - pedagios, passagens e transportes em geral;

III - custas judiciais, incluindo despesas com certiddes, distribuicdes, honorarios de perito,
serventuario da Justica, entre outros, e despesas com cartdrios, como autenticacdes,

reconhecimento de firma, registros, procuracdes, entre outras;

IV - pagamento de licenciamentos, taxas e outras despesas exigidas por lei, em relacdo a

entidades publicas da Administracdo Direta ou Indireta;

V - aquisicdo de livros e periddicos de necessidade imediata; inscri¢cdes de servidores em cursos

de qualificacdo de curta duragdo; atendimento de despesas decorrentes de ordem judicial;

VI - materiais para manutencdo de bens mdveis e iméveis;
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VII - géneros alimenticios;

VIII - outras despesas, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente

justificadas.

Art. 62 Podera ser utilizado o regime de adiantamento para cobertura de despesas com
deslocamento de servidor, em substituicdo as diarias, observado o disposto no § 32 do art. 48 da
Lei Complementar Municipal n2 001/2001 e nas normas desta Lei.

Art. 72 O valor de cada adiantamento sera limitado ao valor constante do § 22 do art. 95 da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 82 Caso a Administracdo ndo verifique os pressupostos de excepcionalidade, urgéncia e

necessidade da eventual solicitagdo, ndo sera autorizado o processamento do adiantamento.

Art. 92 Os valores de que trata esta Lei serdo atualizados anualmente, de acordo com o decreto
federal que versar sobre o valor do § 22 do art. 95 da Lei Federal n? 14.133, de 1¢ de abril de
2021.

CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 10. Das solicitacdes de adiantamento constardo as seguintes informagoes:

I - dispositivo legal em que se baseia o pedido de adiantamento;

I - nome completo, cargo ou fung¢ao do servidor responsavel pelo adiantamento;
III - dotagdo orcamentdaria a ser onerada;

IV - nos casos de adiantamento para viagens, a solicitacdo devera ser clara e objetiva,
descrevendo a atividade a ser desenvolvida fora da sede, propiciando a autoridade competente
conhecimento para julgar a conveniéncia da autorizacgdo, sendo que tal pedido ndo se confunde

com os casos de diaria;
V - importancia solicitada, em valor numérico e por extenso;

VI - finalidade a que se destina o adiantamento;
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VII - prazo para aplicacdo dos recursos;
VIII - data e assinatura do requisitante;

IX - assinatura de autorizacdo do secretario correspondente ao qual o servidor esta lotado,

sendo que, em sua vacancia, devera ser autorizada pelo Secretario de Governo.
Art. 11. N3o se fara adiantamento para despesas de capital.
Art. 12. N3o se fara novo adiantamento:

I - a servidor declarado em alcance, assim entendido aquele que tenha cometido apropriacao
indevida, extravio, desvio ou falta verificada na prestacdo de contas de dinheiro ou valores

confiados a sua guarda;
II - a quem tenha deixado de atender notificacdo para regularizar a prestacao de contas;

III - a quem seja responsavel por 01 (um) adiantamento, sem a devida prestagcdo de contas no
prazo estabelecido.

CAPITULO 111
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 13. O expediente que requisitar o adiantamento a servidor, devidamente autorizado pela
Secretaria, sera encaminhado a Secretaria Municipal de Administracdo, Finangas e Planejamento

para o processamento da demanda.

Art. 14. No caso de adiantamento para secretario municipal, o expediente que o requisitar sera

encaminhado ao Secretario de Governo para autorizar o processamento da demanda.
Art. 15. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 16. Em caso de autorizacdo, o adiantamento sera empenhado em favor do servidor

responsavel indicado.

Art. 17. Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes da emissdo do empenho, se

foram cumpridas as disposi¢coes desta Lei.



MUNICIPIO DE BITURUNA

Av. Dr. Oscar Geyer, 489 - Centro - CEP: 84640-000
CNPJ: 81.648.859/0001-03 - Fone: 42 - 35538600

www.bituruna.pr.gov.br - e-mail: prefeitura@bituruna.pr.gov.br

gz

Pag. 5

PROJETO DE LEI N® 2229/2026

Art. 18. Caso seja constatado algum impedimento administrativo, ndo se dard prosseguimento
ao processo, devendo este ser devolvido para que sejam sanados os erros ou arquivado, caso os

impedimentos sejam insanaveis.

Art. 19. Efetuado o pagamento, serd registrado o nome do responsdvel em conta contabil

especifica, pendente para posterior prestacao de contas e baixa de responsabilidade.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 20. O prazo para aplicacdo do valor recebido mediante adiantamento sera de 180 (cento e
oitenta) dias ou até o final do exercicio financeiro, ndo podendo o responsavel ausentar-se em

licenca sem ter prestado contas do adiantamento.

Art. 21. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi

autorizado.

Art. 22. Para comprovacdo dos pagamentos, o responsavel pelo adiantamento exigirda o
correspondente comprovante fiscal: nota fiscal, DANFE, cupom fiscal ou outros.

Art. 23. Os documentos fiscais serdo sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal,

devendo constar o seu CNP]J.

Art. 24. Os documentos fiscais ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes ou informagdes

ilegiveis que comprometam a fidedignidade documental.

Art. 25. Cada pagamento serd devidamente justificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o
destino da mercadoria ou do servigo e outras informacdes que possam melhor justificar a

necessidade de realizacdo da despesa.

Art. 26. Para efeitos de prestacdo de contas, a cada documento fiscal apresentado sera

considerado como recebido o material ou prestado o servico.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
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Art. 27. O saldo ndo utilizado sera depositado na conta corrente de origem do saque para o
adiantamento, mediante comprovante de deposito, depdsito identificado, transferéncia bancaria,

pix ou outro meio em que seja possivel identificar o responsavel.

Art. 28. O Departamento de Contabilidade classificara o valor recebido em conta contabil

adequada.

Art. 29. O Departamento de Contabilidade registrara todos os documentos, classificando-os

conforme as normas técnicas apropriadas.

Art. 30. Para fins de encerramento do exercicio financeiro, os saldos de adiantamentos deverdo
ser recolhidos ao Tesouro Municipal até o dia 15 de dezembro, mesmo que o periodo de

aplicacao nao tenha expirado.

Art. 31. Fica vedado o recolhimento de saldo remanescente de adiantamento em exercicio

financeiro posterior a concessao.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 32. O prazo para prestacdo de contas do numerario recebido mediante adiantamento sera

de até 10 (dez) dias tteis apds o prazo maximo de aplicacao.
Art. 33. Para cada adiantamento serd produzida uma prestacdo de contas.

Art. 34. A prestacdo de contas serd processada mediante a entrada, na Secretaria Municipal de
Administracdo, Financas e Planejamento, da seguinte documentacgao:

I - expediente formal encaminhando a documentacgao da prestagdo de contas;

II - relacdo de todos os documentos fiscais, constando a razido social, o nimero e a data do

documento, a espécie de documento e o valor unitario e total da despesa realizada;
III - copia do comprovante de deposito do saldo ndo utilizado; e
IV - documentos digitalizados das despesas realizadas.

Art. 35. Nao serdo aceitos documentos rasurados, borrados, ilegiveis ou que se refiram a
despesa nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.
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Art. 36. Quando qualquer documento que compuser a prestacdo de contas for rejeitado ou,
ainda, ndo se confirmar a efetividade da despesa em favor da municipalidade, a referida despesa

sera glosada.

Paragrafo anico. Em caso de despesa glosada, a regularizacdo se dara com a restituigao do valor

da referida despesa, sendo o adiantamento considerado regular a partir de entao.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Recebida a prestacdo de contas, a Secretaria Municipal de Administracao, Financas e
Planejamento verificara se as disposicbes da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
podendo fazer as exigéncias necessarias para o saneamento, fixando o prazo de 10 (dez) dias

Uteis para apresentacdo de documentos ou de justificativas.

Art. 38. Ao término do prazo para a prestacdo de contas de adiantamento, a Secretaria
Municipal de Administracdo, Financas e Planejamento certificard o fato, com as seguintes

providéncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta responsavel por adiantamento;
b) informar o responsavel da aprovagio das contas do adiantamento concedido;

c) arquivar o processo de prestagio de contas, apenso ao processo que autorizou o

adiantamento.

II - na hipé6tese de aprovacdo das contas condicionada a determinadas exigéncias:

a) solicitar o cumprimento das exigéncias determinadas no prazo de que trata o caput do art. 37.
III - em caso de desaprovacgao das contas:

a) pedir a restitui¢do dos valores para ressarcimento ao erario;

b) e, ainda, se houver fraude, dolo ou nao ressarcimento espontaneo, encaminhar a autoridade
competente solicitacdo de abertura de processo administrativo disciplinar, para que seja

promovido o ressarcimento ao erario publico.
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Art. 39. A Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Planejamento controlara os prazos

em que deverdo ser prestadas as contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 40. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o
responsavel a tenha apresentado, a Secretaria Municipal de Administracdo, Finangas e
Planejamento oficiard diretamente o responsavel, com cépia a Secretaria correspondente,

concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 05 (cinco) dias para fazé-lo.

Art. 41. Apos o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, ndo sendo cumprida a
obrigacdo de prestar contas, a Secretaria Municipal de Administracdo, Financgas e Planejamento
remeterd expediente ao Departamento de Recursos Humanos para adocdo das medidas
necessarias ao ressarcimento ao erario publico, por meio de desconto em folha de pagamento,
considerando-se o procedimento de concessao, aplicacdo e prestagdo de contas do adiantamento

como processo administrativo para esse fim.

Art. 42. As despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento poderdo serem realizadas sob a
forma de reembolso, mediante apresentacdo de documentacao fiscal e justificativa da despesa,

respeitando-se os limites definidos nesta Lei.

Art. 43. O Poder Executivo podera regulamentar a presente Lei por decreto municipal, para o

fiel cumprimento desta Lei.

Art. 44. Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria Municipal de Administracao, Financas
e Planejamento e pelo Controle Interno.

Art. 45. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes em

contrario.

Paco do Indio, 24 de abril de 2026.

RODR'GO Assinado de forma digital

por RODRIGO

ROSSONI:0411 ROSSONI:04117922963
Dados: 2026.04.24

7922963 13:33:40 0300
Rodrigo Rossoni

Prefeito Municipal
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

O presente Projeto de Lei tem por finalidade instituir, no ambito da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Bituruna, o regime de adiantamento para
despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, nos termos da Lei Federal n® 4.320/1964 e
da Lei Federal n® 14.133/2021.

A medida busca conferir maior agilidade e eficiéncia a Administracao
Publica em situa¢Ges excepcionais, nas quais a natureza, a urgéncia ou o reduzido valor da
despesa exijam pagamento imediato, ndo sendo possivel aguardar os tramites administrativos

usuais de aquisicao de materiais ou contratacdo de servigos.

Além disso, o projeto estabelece regras claras para solicita¢do, aplicacao
dos recursos, limites, prestacio de contas, recolhimento de saldo ndo utilizado e
responsabilizacdo em caso de irregularidades, garantindo controle, transparéncia e seguranca

na utilizacdo dos recursos publicos.

Dessa forma, a proposta atende ao interesse publico, permitindo a
continuidade e a eficiéncia dos servigos municipais, sem afastar a observancia dos principios da
legalidade, economicidade, publicidade e responsabilidade na gestao fiscal.

Diante do exposto, submetemos o presente Projeto de Lei a apreciacao
dos Nobres Vereadores, solicitando sua aprovacao.

Paco do Indio, 24 de abril de 2026.

RODRIGO ) -
Assinado de forma digital por
ROSSONI:04117922 RODRIGO ROSSONI:04117922963

Dados: 2026.04.24 13:34:01 -03'00"
963

Rodrigo Rossoni
Prefeito Municipal
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